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Pengantar
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Pengantar

4

● Setiap individu wajib membuat 
tasking setiap bulannya

● Setiap individu wajib berkoordinasi 
untuk penutupan tasking sesuai 
deadline dan pemberian skor 
dengan Creator (Ketua Pokja/PJK)

TASKING = KEWAJIBAN 
INDIVIDU

01

Pelajari Code 
Cascading

● Code cascading wajib 
dicantumkan pada bagian 
subtask of

● Code cascading tercantum pada 
bagian 3 paparan ini
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KENALI ROLE PADA SISTEM IDW
● Creator >> orang yang memberi 

penugasan (Kapokja atau PJK)
● Responsible Person >> individu 

yang diberikan tugas
● Observer >> tim yang terlibat
● Pastikan bagian participant 

selalu kosong
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Pelajari field yang 
harus diisi

● Langkah-langkah pembuatan 
tasking bulanan tercantum dalam 
paparan ini.

● Mohon perhatikan setiap bagian 
field yang harus diisi
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Mekanisme Pembuatan Tasking Tahun 2023
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1. Buka bagian pembuatan task pada bitrix
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2. Isi Bagian Judul Penugasan
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Penting!
- Judul mengandung digit angka yang tercantum pada code cascading dengan format: 

Code cascading - nama pekerjaan

Contoh: pada code cascading >> SES.P23.11.P01.0.6 Kegiatan Khusus,
dituliskan
SES.P23.11.P01.0.6 Pembuatan Paparan Mekanisme Tasking Pusbindiklatren Tahun 2023
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3. Isi Bagian Teks Pesan
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Penting!
- Bagian isi pesan merupakan pesan penugasan dari Creator kepada Responsible Person. 
- Bagian ini bukan merupakan tempat untuk submit dokumen laporan penugasan.
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4. Isi Bagian Creator, Responsible Person, dan Observer
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Penting!
- Pada bagian ini, perlu dipahami mengenai role. 

a. Responsible Person: orang yang mengerjakan penugasan
b. Creator: orang yang memberikan penugasan (Kapus, Kapokja, atau PJK)
c. Observers: Anggota tim yang terlibat (hanya jika diperlukan)
d. Participant tidak perlu diisi (mohon pastikan kosong)
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5. Isi bagian deadline
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Penting!
a. Deadline sebaiknya di akhir bulan
b. Jangan lupa komunikasikan dengan creator/responsible person
c. Jangan lupa untuk menutup tasking sebelum deadline berakhir (bisa beberapa hari sebelum)
d. Lupa menutup tasking berakibat pada pemotongan tukin
e. Jangan lupa untuk meminta creator memberikan nilai setelah tasking ditutup.
f. Nilai + atau kosong (tidak dinilai), tidak mengurangi efisiensi. Namun nilai negatif maka akan 

mengurangi efisiensi yang berakibat pada pemotongan tukin.
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6. Isi bagian project setelah klik “more”
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Penting!
a. Bagian project diisikan penugasan sesmen
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6. Isi bagian subtask of sesuai dengan cascading
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Penting!
a. Bagian subtask of WAJIB sama dengan cascading
b. Kode disesuaikan dengan yang tercantum pada judul
c. Pilih dari opsi yang tertera
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7. Klik bagian “add task” pada bagian bawah
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Penting!
a. Wajib diklik untuk menyimpan tasking
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8. Start, Finish, dan Penilaian
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Penting!
a. Tasking dilakukan 

start sesaat setelah 
dibuat

b. Sebelum deadline, 
wajib melakukan 
penutupan tasking 
oleh creator atau 
responsible person

c. Penilaian hanya bisa 
dilakukan oleh 
creator
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Daftar Code Cascading Pusbindiklatren 
Tahun 2023
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Daftar Cascading (1)
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Daftar Cascading (2)
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Daftar Cascading (3)

18

https://link.bappenas.go.id/cascading-pusbin-2023 

Kode cascading dapat dilihat lebih jelas pada tautan berikut:

https://link.bappenas.go.id/cascading-pusbin-2023


Terima Kasih

pusbindiklatren.bappenas.go.id   

Pusbindiklatren Bappenas

@pusbindiklatren

pusbindiklatren@bappenas.go.id

0811-76-28280

(021) 31928280 / 31928285 / 31928279


